é EscoteirosdoBrasil

EDITAL DE VAGA DE TRABALHO PARA O ESCRITORIO REGIONAL
FISSIONAL ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Interessados em trabalhar como profissional no Escritério Regional do Rio de Janeiro dos Escoteiros

agendamento de entrevistas e avaliacdes de con

cimentos e habilidades necessarias para a vaga.
Perfil da vaga

Saldrio: RS 1.500,00 (mil e quinhentos reais/més)
Beneficios: Vale-transporte, Vale refeicdo e plano de saude.
Carga hordria: 44 horas semanais — dias e hordrios a combinar.

Principais atribui¢o

v" Prestar apoio logiStico para atividades, cursos e outras,acdes do Escritério Regional;
v' Preparar e organizar relatérios, correspondéncias, fofmularios e planilhas;
4 apoio na area de gestdo de ;
v os, fornecedores e publico
v des relacionadas as rotinas’administrativas e financeiras.
equisitos para se candidatar a vaga:
v nivel médio completo, sendo desejdvel nivel superior nas dreas de Administragao,
e Producdo, Contabilidade, Tecndlogos em Gestdo, Tecndlogos de Eventos e outros
4 celente portugués;
v" Habilidade] de comunicacdo e atendi
v" Habilidadd com Excel, Word e Powerpygint;
v rramentas Google (Gmail, Drive, Docs etc);
4 ar em equipe, ter interesse no proprio desenvolvimento, visdo global do ambiente,
criatividade, comunica¢do e organizagao.
Serdo considerados diferenciais:
4 teriores com rotinas administrativo-financeiras
v" Habilidade com\Redac3o Oficial;
v Habilidade com Paxtu Administrativo e Meu Paxtu;
v" Habilidade de domunicacdo em In
v ecimentos de contabilidade basica;
4 véncia n@ Movimento Escoteiro.
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